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1. bDw9{{ h ! [MONITORAGGIO L

[ QF NBI RA adbitahdiopetabaiiedéhip raggngbift S RI dzy f Ayl LRadz2 R
RSt LRNIFES RA F2NXITA2YyS [ttt @20S a! NBF RA Y2
Le aree di monitoraggio sono divise |eetipologiedi attivita da rendicontare al fine di poter gestsullo

stesso moodle differgi e sSmultanee situaziones FNC eAPPRENDISTATO

Va da sé che il moodle che vi forniremo avra al suo interno solo le aree di monitoraggio contrattualizzate al fi
di evitare confusione.

& moodlemulti Home  Aprilalistacorsi Vademecum peridiscenti  Area monitoraggio v & Login

FNC 3* Edizione

Corsi dlsponlblll Apprendistato

Formazione finanziata

Formazione 5.0

Compenze Digitali Compenze Digitali Compenze Digitali Compenze Digitali

Creare un Sito in WordPress Creare un Catalogo in WordPress Creare un Tema in WordPress Creare un Blog in WordPress

t NEBYRSYR2 Ay SaSYLWRA2 I LAG NAOKASAGlI 2¢DEDAINE ]
Nuove Competenzefaf QF G G2 RA Ay 3INDA&a2PASYIRRIe YAWNND (perLdbi Qsa # A C
portaleper la terza Edizionguestod | Nt  ihgfedsyg gerRi lo ha usato anche in passato per la legge
sulla @nservazione dei dati trovera@ K St Qdi nficRiteEgiZ® precedenti edizioni di FINC

3  paolo.caviezel@emooc.eu

’ (I T XY Y]
& 2023 v
2023
OR
Password dimenticata? Login
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2. Cha9 {L twEA9DbC! [ Q! w

LEfQFGd2 RA Ay adkRepartgencral § tuth il sistemduestaldagmany volta
popolata di datVi permette di avere tutto sotto contho in quanto qualsiasi dato e visualizzabile
filtrandolo per:

wlk3IA2yS az@al S RStfQl

Nome éo cognome del discente

CF del discente

Titolo del grcorsoassegnato

Totale delle e da eseguire riferite al percorso assegnato

Totale delle ;e eseguiteaggiornatesemprein tempo reale

Stato del patto formativo (se il discente non hai mai fatto accesso non compare alcuno stato)
Stato di conseguiment® St f Qo AIS ayiryi NI IAAdzy i 2 f Q260ASGaA
% diAvanzamento

N 00D EH DOOEQ

©oOoNOO~WNE

Patto
Azienda Cognome Nome Codice fiscale Percorso assegnate eseguite formativo ' Attestato Avanzamento
Emooc Carboni Luca RNSTE72L11F443N IFP come fattore abilitante 200 175 h 55 min 88%
South srl della ripresa nella 32s

Transizione Digitale

10.Clccando la % di avanzamento si potra vedere lo siigltdiscentesu ogni singolo corso

Stato di avanzamento di Carboni Luca per il percorso IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale

Mostra| 50 ~ | elementi 11
Cerca:

Corso Durata corso (ore) Ore fuite Stato completamento A
225 - Microsoft 365: OneDrive corso completo 3 3h30minls

230 - Microsoft 365: Excel dai fondamentali al livello 4.0 23 23h51min20s

236 - Microsoft 365: PowerPoint dalla base ai fondamentali 5 5h0min48s

242 - La gestione del lavoro in Google Sheet 3 3h0minls

243 - | nuovi ambienti digitali per il business 1 0Oh30min3ls IN CORSO (51%)

232 - Microsoft 365; Excel corso avanzato con tabelle Pivot 14 8h40min5ls IN CORSO (62%)

215 - Il Whistleblowing tra Legislazione Italiana e direttive UE 4 2h33min34s IN CORSO (64%)

309 - Prevenire i rischi sui device mobili 2 1h30min27s IN CORSO (75%)

313 - Cosa & il Cloud: utilizzo, funzionalit e sicurezza 2 1h32minlls IN CORSO (77%)

11.9 Moltre sempre presente una funzione di ricerapida per stringahe si chiama CERCA
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3. CREAZIONE DEL RECAIRENDA

Cliccando sulla voce del menu di destFdENDE potrete vedere lo stato delle vostre aziende iscritte con

il relativo numero di percorsi assegnati e discenti iscritti e cliccando su AGGIUNGI potrete aggiungere ur
nuova azienda

Emooc Plus srl = Home =

Paolo Caviezel

0 Dashboard

- 5
LI Organizzazione

282 Area ADMIN

Elenco aziende

=+ Aggiungi

Filtra azienda

tutte

Home / Aziende

B Percorsi 2024

Ragione sociale T Percorsi Dipendenti Azioni
AR cCorsia disposizione

Emooc South srl 1 8 a n n
B Documentazione

: : Q@oeo
ﬁ Corsi in lavorazione

SEO-MAGIC SRL 1 5 ann
Q) Esci

SUPER BETON SRL 1 2 anu

Compilati i dati fiscalb(h a 9 R St é-rai di rifeféid sono gli unici due dati obbligatori, tutti gli
altri campi sono facoltaiiy t QI T ASy Rl O2YLJ}I NANEX ySt NBftl (iArAgd2
percorsiassegnate dipendenti iscritti

N>

Paolo Caviezel Nuova azienda Home / Aziende / Nuova azienda

0 Dashboard Nome Email

ﬁ Organizzazione Nome email@example.com

2¢2 Area ADMIN Telefono Web site

H Aziende 02-12345678 https:/www.example.com

B Percorsi 2024 Codice fiscale Partitaiva

AR Corsi a disposizione 012345678 012345678

W Documentazione Citta Indirizzo Cap

Bi Corsiin lavorazione Milano 012345678 012345678

(ON=] Descrizione
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4. GESTIONE DEL RECARENDA

In AZIENDEper ognisingola aziendaabbiamo delle funzioni rapide che ci serviranno nel corso delle
FGGAGAGES | £ OdzyS az2y2 FdzyT A2yA 2L0 A2yt A OKS &
sempre nel tempo.

Andandole a vedere nello specifietnbiamo:

VISUALIZZAerve per visualizzare lo stato della formazione dei dipendenti al fine di com|

azioni utili quali IDOWNLOAD DEEPORT, 2. ISCRIZIONE DI UTENTI ALLA FORMAZI
VISUALIZZAZIONE DEI| DATI DELLORGIFENDA e 4. ACCESSO Al DATI DI LOGIN

L]

Iscrivi utenti Profilo Storico iscrizioni

Report analitico

Percorso

&, Download
IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale

Mostra 10~  elementi

Cerca:
Cognome 4 Nome Codice fiscale Ore assegnate Ore eseguite Patto formativo Attestato Avanzamento
Fabbian Primo LLKYYI94P20F924H 200 202h12min9's [accerTamo ] 100%
Santanuova Domenico PPKYYI94P20F924H 200 204 h 56 min 28 s

[hccerraro) 100%

Tre di queste funzioni (Download Report, Iscrizioni e Dati di Login), considerata la loro importanza ,
tratteremo piu avanti.
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Abbiamopoi, sempre nelle funzioni rapide relative le singole aziende

’ MODIFICAnel casaserva, qui potremo cambiare o aggiungere dati fiscali di quella singol
'TASYRI AY ljdzk ydi2 OA NARLERZNIIF |ffQlFyl 3N

Emooc Plus srl = Home 2
Paolo Caviezel Modifica azienda: SUPER BETON SRL Home / Aziende / SUPER BETON SRL / Modifica
@ Dashboard Settings
-
Organizzazione

L 4 ° Nome Email

282 Area ADMIN

- SUPER BETON SRL super@beton.it

H Aziende
Telefono Web site

i 2024

A Percorsi2024 02-12345678 https://www.example.com

an Corsi a disposizione
Codice fiscale Partita iva

i D entazione

| ) Bz 012345678 012345678

E Corsi in lavorazione
Citta Indirizzo Cap

D Es

Y B Milano 012345678 012345678
Descrizione

FORNISCI ACCEBSRETTOrel casaserva, qupotremo generare per la mail inserita
ySttQlFEylI3aNI FAOI RSttQFT ASYRI dzy R20dzySy
[ hDLbX '{9w 9 t!{{2hw5 LISNI FI N I OOSRSNFK
potra vedereesclusivamente i dati questa azienda e non di altre.

Ricordiamo che per il rispetto della Privacy e della tutela depdasto utente al suo primo

accessalovraa creare una sua password personalizzata.

Spettabile SUPER BETON SRL

Nel presente documento trovate le credenziali aziendali (username e password) di
accesso al sistema per monitorare l'andamento delle attivita formative dei vostri
dipendenti:

 Link di accesso: https://monitoraggio.emooc.it

+ Username: super(@beton.it
+ Password primo accessn:lzl

Distinti saluti,

Emooc Plus srl
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Una volta divata questafunzione di ACCESSO DIRETTO noterete che per quella singola azienc
compariranno due funzioni ramdh piu

Azioni

Visualizza credenziali per

accesso diretto

La primavi permettediNRA & OF NRA OF NB Af LIRF 3ISYSNI G2 Ay LINBOSF
lo abbia perso.
Laseconda invece permette qualora servaldninare le credenziathe avete appena creato.

B LEL

Rimuovi accesso diretto

ELIMINAv dzS & (i Q dzf (i Agialora Fedzgid ukil2zt8 per etiinare dal monitoraggio il
record di questa azienda e dei dipendenti ad essa associati.
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5. ISCRIZIONE DEI DISOED UN PERCORSO
A seguire viene spiegato come associare degli utenti ad un peritprsgesso e identicsia cheessi
siano nuovi utenti piuttosto che utenti esistenti che devono essere iscritti ad un nuovo percorso.

A ~

1) Entrate in AZIENDE e cliccate sulla funziapida+ L { ! | [ L %%! RSt f QI T ASYyRI

Emooc Plus srl = Home %

Paolo Caviezel Elenco aZ|ende Home / Aziende

@ Dashboard + Aggiungi

- P
lu Organizzazione Filtra azienda

202 Area ADMIN tutte v

ﬂ Aziende

< Reset

M Percorsi 2024
Ragione sociale 1 Percorsi Dipendenti Azioni

Emooc South srl 1 8 a m n
SAS sl L 2 ofsfa]o]a)
!! Corsi in lavorazione Visualizza

SEO-MAGIC SRL 1 5 P nn
(!) Esci
SUPER BETON SRL 1 2 BDB“

BMA Corsia disposizione

ﬁi Documentazione

(0p))

2) Aperto il record Azienda cliccate sulla funzione ISCROMMUTL SR Ay aSNA
classico file CSV riportante i dati degli utenti (nome, cognonenaH

y It

Emooc Plus srl = Home -

Paolo Caviezel Dettagu aZ|enda. SAS srl Home / Aziende / Dettagli azienda

0 Dashboard Report Profilo Storico iscrizioni

- S
Il Organizzazione

282 Area ADMIN E Utenti iscritti
5
ﬁ Aziende

8 Percorsi 2024 Iscrizione corsisti

MR corsia disposizione

Puoi scaricare il template del file csv da questo link: Template CSV

B Documentazione
La prima riga del file & considerata di intestazione e verra quindi scartata durante il processo di elaborazione.

!] Corsi in lavorazione

(D Esci :' ------------------------------------------------------------------------------------------------ :
; : :
: Per caricare un file csv, trascinalo e rilascialo qui :
: :
: ;
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Utenti iscritti
[

Totale righe csv: 5

2e2 .
=2= Utenti

A Aziende Utenti gia presenti in piattaforma: 0

Nuovi utenti: 5
B Percorsi 2024 uoviutentt

B corsia disposizione

. Nome Cognome Codice Fiscale Email Stato utente
B Documentazione
. PAOLO CAVIEZEL CVZPLA72L11F443N pcaviezel@sassrl.it Nuovo
!! Corsi in lavorazione
IVANA TRAJKOVIC LLCCRI94P20F924C iterajkovic@sassrlit Nuovo
O Esd
MATTIA GRAZIOTTI RGGMRC98R02M289) mgraziotti@sassrl.it Nuovo
CLAUDIO LAMANTIA MNTFNCOOD06A509Z clamantia@sassrl.it Nuovo
SIMONE LOTITO TGLMTTO1L12F839Z slotito@sassrlit Nuovo

Annuua

4) Passeretequindialla scelta del PERCORRIRMATIVO da associare agli iscritti e li cliccherete su
INVIA

ﬁ Orgal = E Utenti iscritti
0

262 Utenti
& : Totale righe csv: 5
Aziende Utenti gia presenti in piattaforma: 0

Nuovi utenti: 5
B Percorsi 2024

M corsia disposizione

B Documentazione

Seleziona il percorso da assegnare:
E Corsi in lavorazione IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale v

(D Esci

IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale
IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Green
IFP per Competitivita sostenibile, Equitd sociale e Resilienza

Annulla Invi
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5) Confermate la scelta con CONFERMA

Attenzione!

Confermi?

s

6) [ AOKSNXYIdl aiA F3IIA2NYSNL S JAal gedosEonlariinet
i Dati di Login in pdf da scaricaree a SAy I NB. | f f QF 1 :

Report iscrizione utenti

Percorso: IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale E
Data inserimento: 22/01/2024 11:38 Scarica dati di LOGIN

Utenti:

Codice fiscale Cognome Nome

cvzpla72111f443n Caviezel Paolo [ Nuovo UTENTE |
llecri94p20f924c Trajkovic Ivana [ NUOVO UTENTE |
rggmrc98r02m289j Graziotti Mattia [ NUOVO UTENTE |
mntfnc00d06a509z Lamantia Claudio [ NUOVO UTENTE |
tglmtt01112f839z Lotito Simone [ NuOVO UTENTE |
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6. GESTIONE DEI DATLOGIN AL PERCORSO
| dati di LOGIN sono rappresentati da una cartella zippata che contiene al suo interno i dati di Login
ogni singolo dipendente oltre ad tile complessivo utile nel caso di aziende owiti dipendenti.

L aAy3dI2fA FAES RA [hDLb Ay t 5CNAME (ci NBempgre il cadicer | (
fiscale del discented unaPASSWOR(da cambiare al primo ingressajre allaspecifica del percorso da
compiere
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