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1. IbDw9{{h ![[Ω!w9! 5L MONITORAGGIO 
[ΩŀǊŜŀ Řƛ ƳƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻ adibita agli operatori è sempre raggiungibiƭŜ Řŀ ǳƴ ƭƛƴƪ Ǉƻǎǘƻ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƴŜƭƭΩƘŜŀŘŜǊ 
ŘŜƭ ǇƻǊǘŀƭŜ Řƛ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ ά!ǊŜŀ Řƛ ƳƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ. 
Le aree di monitoraggio sono divise per le tipologie di attività da rendicontare al fine di poter gestire sullo 
stesso moodle differenti e simultanee situazioni (es. FNC e APPRENDISTATO). 
Va da sé che il moodle che vi forniremo avrà al suo interno solo le aree di monitoraggio contrattualizzate al fine 
di evitare confusione. 
 

 
 
 
tǊŜƴŘŜƴŘƻ ƛƴ ŜǎŜƳǇƛƻ ƭŀ ǇƛǴ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƻǾǾŜǊƻ ǉǳŜƭƭŀ ǇŜǊ ƭΩŀǊŜŀ Řƛ ƳƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻ ǇŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ Řel Fondo 
Nuove Competenze, aƭƭΩŀǘǘƻ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ ŀƴŘǊŀƴƴƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǘŜ ¦{9w, PASSWORD e ANNO (per chi usa il 
portale per la terza Edizione questo ǎŀǊŁ ƭΩǳƴƛŎƻ ingresso, per chi lo ha usato anche in passato per la legge 
sulla conservazione dei dati troverà anŎƘŜ ƭΩƛƴƎǊŜǎǎƻ ai monitoraggi delle precedenti edizioni di FNC): 
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2. Cha9 {L tw9{9b¢! [Ω!wEA 
!ƭƭΩŀǘǘƻ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ ǎƛŜǘŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴa dei report generali di tutto il sistema, questa pagina una volta 
popolata di dati Vi permette di avere tutto sotto controllo in quanto qualsiasi dato è visualizzabile 
filtrandolo per: 
 

1. wŀƎƛƻƴŜ ǎƻŎƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀzienda 
2. Nome e/o cognome del discente  
3. CF del discente 
4. Titolo del percorso assegnato 
5. Totale delle ore da eseguire riferite al percorso assegnato 
6. Totale delle ore eseguite aggiornate sempre in tempo reale  
7. Stato del patto formativo (se il discente non hai mai fatto accesso non compare alcuno stato)  
8. Stato di conseguimento ŘŜƭƭΩŀǘǘŜǎǘŀǘo όǎŜ ƴƻƴ ǊŀƎƎƛǳƴǘƻ ƭΩƻōōƛŜǘǘƛǾƻ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ƴƻƴ ŎƻƳǇŀǊŜύ 
9. % di Avanzamento  

 
 

 
 

 

10. Cliccando la % di avanzamento si potrà vedere lo stato del discente su ogni singolo corso  
 

 
 
 

11. 9Ω inoltre sempre presente una funzione di ricerca rapida per stringa che si chiama CERCA  
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3. CREAZIONE DEL RECORD AZIENDA 
Cliccando sulla voce del menù di destra AZIENDE potrete vedere lo stato delle vostre aziende iscritte con 
il relativo numero di percorsi assegnati e discenti iscritti e cliccando su AGGIUNGI potrete aggiungere una 
nuova azienda. 
 

 
 

 
Compilati i dati fiscali (bha9 ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ e-mail di riferimento sono gli unici due dati obbligatori, tutti gli 
altri campi sono facoltativiύ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ƴŜƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŜƭŜƴŎƻ Řƛ ǇǊƛƳŀ ƻǾǾƛŀƳŜƴǘŜ ŀƴŎƻǊŀ ǎŜƴȊŀ 
percorsi assegnati e dipendenti iscritti 
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4. GESTIONE DEL RECORD AZIENDA 
In AZIENDE, per ogni singola azienda, abbiamo delle funzioni rapide che ci serviranno nel corso delle 
ŀǘǘƛǾƛǘŁΣ ŀƭŎǳƴŜ ǎƻƴƻ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ƻǇȊƛƻƴŀƭƛ ŎƘŜ ǎƛ ǳǎŀƴƻ ǎƻƭƻ ŀƭƭΩƻŎŎƻǊǊŜƴȊŀΣ ŀƭǘǊŜ ǎƻƴƻ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ǳǎŜǊŜƳƻ 
sempre nel tempo.  
 
 Andandole a vedere nello specifico, abbiamo:  

 

  
 
 
 

 
 
 

 
 
 

Tre di queste funzioni (Download Report, Iscrizioni e Dati di Login), considerata la loro importanza , le 
tratteremo più avanti. 
 

VISUALIZZA: serve per visualizzare lo stato della formazione dei dipendenti al fine di compiere 
azioni utili quali 1. DOWNLOAD DEI REPORT, 2. ISCRIZIONE DI UTENTI ALLA FORMAZIONE, 3. 
VISUALIZZAZIONE DEI DATI DEL PROFILO AZIENDA e 4. ACCESSO AI DATI DI LOGIN   
 

1 2 3 4 
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Abbiamo poi, sempre nelle funzioni rapide relative le singole aziende:  
 

  
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 

 

 MODIFICA: nel caso serva, qui potremo cambiare o aggiungere dati fiscali di quella singola  
 !ȊƛŜƴŘŀ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ Ŏƛ ǊƛǇƻǊǘŀ ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 
 

 FORNISCI ACCESSO DIRETTO: nel caso serva, qui potremo generare per la mail inserita 
ƴŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ t5C Řŀ ŎƻƴǎŜƎƴŀǊŜ ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǎǘŜǎǎŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ 
[hDLbΣ ¦{9w 9 t!{{²hw5 ǇŜǊ ŦŀǊ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ǳƴ ŀŘƳƛƴ ŀƭƭΩŀǊŜŀ Řƛ ƳƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻΦ vǳŜǎǘƻ ǳǘŜƴǘŜ 
potrà vedere esclusivamente i dati di questa azienda e non di altre. 
Ricordiamo che per il rispetto della Privacy e della tutela dei dati, questo utente al suo primo 
accesso dovrà a creare una sua password personalizzata. 
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Una volta attivata questa funzione di ACCESSO DIRETTO noterete che per quella singola azienda 
compariranno due funzioni rapide in più: 
 
 

 
 
 

La prima vi permette di ǊƛǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ǇŘŦ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜǊƴȊŀ ǉǳŀƭƻǊŀ ǇŜǊ ǳƴ ǉǳŀƭŎƘŜ ƳƻǘƛǾƻ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 
lo abbia perso. 
La seconda invece permette qualora serva di eliminare le credenziali che avete appena creato. 
 
 

 
 

 
 

  
 

 
 

 
 

 

 ELIMINA: vǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ, qualora serva, va utilizzata per eliminare dal monitoraggio il 
record di questa azienda e dei dipendenti ad essa associati. 
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5. ISCRIZIONE DEI DISCENTI AD UN PERCORSO 
A seguire viene spiegato come associare degli utenti ad un percorso, il processo è identico sia che essi 
siano nuovi utenti piuttosto che utenti esistenti che devono essere iscritti ad un nuovo percorso. 

 
1) Entrate in AZIENDE e cliccate sulla funzione rapida ±L{¦![L½½! ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŎƘŜ Ǿƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŀ  

 

 
 
 

2) Aperto il record Azienda cliccate sulla funzione ISCRIVI UT9b¢L ŜŘ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƴŀƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ .h· ƛƭ 
classico file CSV riportante i dati degli utenti (nome, cognome, CF e-mail) 
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3) /ŀǊƛŎŀǘƻ ƛƭ ŦƛƭŜ ǾŜŘǊŜǘŜ ƭΩŀƴǘŜǇǊƛƳŀ ŘŜƛ ŘƛǇŜƴŘŜƴǘƛ ƛǎŎǊƛǘǘƛ Ŝ ƭƛ ŎƭƛŎŎƘŜǊŜǘŜ ǎǳ !±!b¢L 
 

 
 
 
 

4) Passerete quindi alla scelta del PERCORSO FORMATIVO da associare agli iscritti e li cliccherete su 
INVIA 
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5) Confermate la scelta con CONFERMA 
 

 
 
 
 

6) [ŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǎƛ ŀƎƎƛƻǊƴŜǊŁ Ŝ Ǿƛ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ŀǇǇŜƴŀ ƛǎŎǊƛǘǘƛ al percorso con anche 
i Dati di Login in pdf da scaricare e cƻƴǎŜƎƴŀǊŜ ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ. 
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6. GESTIONE DEI DATI DI LOGIN AL PERCORSO 
I dati di LOGIN sono rappresentati da una cartella zippata che contiene al suo interno i dati di Login di 
ogni singolo dipendente oltre ad un file complessivo utile nel caso di aziende con molti dipendenti. 
 

 
 

L ǎƛƴƎƻƭƛ ŦƛƭŜ Řƛ [hDLb ƛƴ t5C ǊƛǇƻǊǘŀƴƻ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŏƻƴ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ¦{9wNAME (che è sempre il codice 
fiscale del discente) e una PASSWORD (da cambiare al primo ingresso) oltre alla specifica del percorso da 
compiere: 
 

 






































































